
 

 

 

 

       

 
Váš list číslo/ zo dňa        Naše číslo      Vybavuje/ linka  Miesto odoslania/ dátum   
        OcÚ/827/2024            P.Majerčák / 0911 728366               Huncovce, 17.04.2024 

 

 

Vec:   PONUKA PRÁCE  -  Evidencia obyvateľov, Dane a poplatky. 

 

 

Miesto práce:   Hlavná 29/2, 059 92 Huncovce                      

Termín nástupu:   ihneď / príp. dohodou                 

Mzdové podmienky:  v zmysle platných platových taríf 

Druh pracovného pomeru:  plný úväzok             

Rozsah úväzku:   zástup počas materskej dovolenky 

 

Náplň práce, právomoci a zodpovednosti: 

- prihlasovanie a odhlasovanie občanov k pobytom, evidencia obyvateľov, prideľovanie súpisných 

čísel, vedenie registra osôb a domov, práca z registrom adries a centrálnou ohlasovňou, zoznamy 

voličov, správy o povesti občanov, poskytovanie súčinnosti exekútorom, 

- agenda miestnych daní a poplatkov, podklady k exekučným konaniam, daňové pohľadávky, 

štatistické hlásenia,  

- vedenie pokladne, overovanie listín a podpisov občanov, 

- spolupráca v oblasti agendy osobitného príjemcu a rodinných prídavkov pre rodiny v hmotnej núdzi, 

 

Informácie o výberovom konaní:  (uchádzač pre výberové konanie predloží nasledovné doklady) 

- žiadosť o prijatie do zamestnania, ktorá bude obsahovať jeho meno, priezvisko, dátum narodenia, 

bydlisko a kontaktné údaje (e-mail a telefónne číslo); 

- profesijný štruktúrovaný životopis, 

- fotokópiu dokladu o najvyššom dosiahnutom vzdelaní, 

- súhlas so spracovaním osobných údajov podľa zákona č. 18/2018 Z.z. o ochrane osobných údajov v 

znení neskorších predpisov na účely spracovania žiadosti o prijatie do zamestnania, 

 

Kvalifikačné predpoklady a iné požiadavky na výkon funkcie: 

- min. úplné stredné vzdelanie s maturitou, 

- bezúhonnosť, zdravotná spôsobilosť, 

- spôsobilosť na právne úkony v plnom rozsahu, 

- samostatnosť a zodpovednosť, 

- práca s počítačom (MS Word, Excel - pokročilý), 
- prax v niektorej z požadovaných oblastí a prax v samospráve výhodou,  

- prax v programe URBIS a DCOM výhodou.  

 

Doručenie žiadosti: 

- uchádzač doručí svoju písomnú žiadosť a všetky požadované doklady najneskôr do 07.05.2024, do 

11.00 hod. osobne do podateľne obce alebo písomne na adresu Obec Huncovce, Hlavná 29/2, 059 92 

Huncovce s označením: „Žiadosť o prijatie do zamestnania- Evidencia obyvateľov, Dane a 

poplatky - Neotvárať“. Uchádzači, ktorí splnia všetky stanovené náležitosti budú pozvaní na 

osobný pohovor najmenej 3 dní pred konaním pohovoru. 


