N Obec Huncovce

HUNCOVC Hlavna 29/2, 059 92 Huncovce
Vas list ¢islo/ zo dna Nase cislo Vybavuje/ linka Miesto odoslania/ datum
OcU/827/2024 P.Majercak / 0911 728366 Huncovce, 17.04.2024

Vec: PONUKA PRACE - Evidencia obyvatePov, Dane a poplatky.

Miesto prace: Hlavna 29/2, 059 92 Huncovce
Termin nastupu: ihned’ / prip. dohodou

Mzdové podmienky: v zmysle platnych platovych tarif
Druh pracovného pomeru: plny avizok

Rozsah avizku: zastup pocas materskej dovolenky

Napli prace, pravomoci a zodpovednosti:

- prihlasovanie a odhlasovanie obcanov k pobytom, evidencia obyvatel'ov, pridelovanie supisnych
¢isel, vedenie registra 0sob a domov, praca z registrom adries a centralnou ohlasoviiou, zoznamy
voli¢ov, spravy o povesti ob¢anov, poskytovanie suc¢innosti exekitorom,

- agenda miestnych dani a poplatkov, podklady k exekuénym konaniam, danové pohladavky,
Statistické hlasenia,

- vedenie pokladne, overovanie listin a podpisov obcanov,

- spolupraca v oblasti agendy osobitného prijemcu a rodinnych pridavkov pre rodiny v hmotnej ntidzi,

Informacie o vyberovom konani: (uchadzac pre vyberové konanie predlozi nasledovné doklady)

- ziadost’ o prijatie do zamestnania, ktora bude obsahovat’ jeho meno, priezvisko, datum narodenia,
bydlisko a kontaktné tdaje (e-mail a telefonne ¢islo);

- profesijny Struktarovany Zivotopis,

- fotokdpiu dokladu o najvySSom dosiahnutom vzdelani,

- stihlas so spracovanim osobnych udajov podl'a zakona €. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov v
zneni neskorsich predpisov na ucely spracovania Ziadosti o prijatie do zamestnania,

Kvalifika¢né predpoklady a iné poziadavky na vykon funkcie:
- min. Uplné stredné vzdelanie s maturitou,

- beztthonnost, zdravotna sposobilost,

- sposobilost’ na pravne tikony v plnom rozsahu,

- samostatnost’ a zodpovednost’,

- praca s pocitatom (MS Word, Excel - pokrocily),

- prax v niektorej z pozadovanych oblasti a prax v samosprave vyhodou,
- prax v programe URBIS a DCOM vyhodou.

Dorucenie Ziadosti:

- uchadzac¢ doruci svoju pisomnu ziadost’ a vSetky pozadované doklady najneskér do 07.05.2024, do
11.00 hod. osobne do podatel'ne obce alebo pisomne na adresu Obec Huncovce, Hlavna 29/2, 059 92
Huncovce s oznalenim: ,,Ziadost' o prijatie do zamestnania- Evidencia obyvatelov, Dane a
poplatky - Neotvarat*. Uchadzaci, ktori splnia vSetky stanovené ndlezitosti budu pozvani na
osobny pohovor najmenej 3 dni pred konanim pohovoru.
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