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CAST PRVA
UVODNE USTANOVENIA

Clanok 1

Predmet tpravy
Organizatny  poriadok  Obecného uradu obce Huncovce (dalej aj ,,organizacny
poriadok obecného uradu obce®, ,,Organizacny poriadok* v prislusnom gramatickom
tvare) upravuje v sulade s ustanoveniami zdkona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorsich predpisov (d’alej aj ,,zdkon o obecnom zriadeni ) postavenie
a posobnost’ Obecného uradu obce Huncovce, vztah a prislusnost’ volenych organov obce
k obecnému uradu obce, upravuje ustanovenie Struktiry, hierarchie, vnutornej
organizacie jednotlivych organiza¢nych utvarov a organizacnych zloziek obecného tradu
obce, ich posobnost’ a vzdjomné vztahy a ustanovenie vnutornych riadiacich vztahov
obce Huncovce (dalej aj ,,0bec* v prislusnom gramatickom tvare) ako zamestnavatela.
Organizacny poriadok je zakladnym organizacnym dokumentom Obecného uradu obce
Huncovce.

Clanok 2
Pravne postavenie obecného tiradu obce
(1) Obecny urad obce Huncovce (dalej aj ,,obecny urad obce™ v prislusnom gramatickom
tvare) je vykonnym zazemim pre organizacné a administrativne zabezpecenie veci
obecného zastupitel'stva obce a starostu obce, ako aj organov zriadenych obecnym
zastupitel'stvom obce.
(2)  Obecny tirad obce nie je pravnickou osobou.”
(3) Obecny urad obce Huncovce ma sidlo a adresu: Hlavna 29/2, 059 92 Huncovce.

Clanok 3
Zikladné alohy obecného tiradu obce
(1) Obecny urad obce Huncovce  prostrednictvom zamestnancov obce Huncovce
zabezpeCuje odborné, administrativne a organizacné cinnosti, ukony a procesy
suvisiace s plnenim tloh obce Huncovce, Obecného zastupitel’stva obce Huncovce (d’alej
aj ,,obecné zastupitelstvo obce” v prisluSnom gramatickom tvare), nim zriadenych
organov a starostu obce Huncovce (d’alej aj ,, starosta obce™ v prislusnom gramatickom
tvare), najma:
a) zabezpecuje kompletnu  pisomnu a elektronicki registratirnu agendu obce,
organov obce a organov obecného zastupitel'stva obce,
b) je podatel'niou a vypraviiou registratirnych zaznamov obce,
c) zabezpecuje jednotlivé agendy a cCinnosti suvisiace s vykonom samospravy obce
v rozsahu ustanovenom ustanoveniami prisluSnych vSeobecnych a osobitnych
predpisov,
d) zabezpecuje jednotlivé agendy a Cinnosti v ramci plnenia uloh preneseného vykonu
Statnej spravy na obec v rozsahu ustanovenom ustanoveniami prislusnych
vSeobecnych a osobitnych predpisov,

1'§ 16 odsek 1 zdkona o obecnom zriadeni
2§ 1 odsek 1 zakona o obecnom zriadeni
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e) zabezpecuje zverejnovanie informacii a dokumentov a spristupiiovanie informacii na
zéaklade ziadosti,

f) zabezpecuje vSeobecnu agendu pre hlavného kontrolora obce,

g) zabezpecuje a poslancom obecného zastupitel'stva obce distribuuje odborné podklady
a d’alSie materialy a dokumenty na zasadnutie obecného zastupitel'stva obce,

h) zhromazd’uje vecny podkladovy material pre vydavanie rozhodnuti starostu obce,
vypracovava rozhodnutia starostu obce v ramci spravneho konania aj mimo spravneho
konania,

i) zabezpeCuje osvedCovanie listin a podpisov na listinach a vedie otom evidenciu
osvedgent listin a podpisov na listinach v zviazanej osved&ovacej knihe,’

j) vykonava vSeobecne zdvdzné nariadenia obce, uznesenia obecného zastupitelstva
obce a rozhodnutia starostu obce,

k) zabezpecuje starostlivost o majetok obce aukony suvisiace so starostlivostou
o majetok obce,

1) metodicky a odborne usmernuje organizacie, spolo¢nosti, zariadenia, Gtvary zriadené
obcou,

m) zabezpeduje d’alsie ulohy a ¢innosti suvisiace s vykonom samospravy* obce.

(2) Obecny urad obce Huncovce je zaroven institucionalnym zdzemim pre samospravu
a spravu obce a je jednym z pracovisk zamestnancov obce Huncovce.

(3) Podrobnosti pracovno-pravnych vztahov zamestnancov obce a administrativnych
procesov vramci obecného uradu obce upravuju ustanovenia Pracovného poriadku
zamestnancov obce Huncovce, ustanovenia Registratirneho poriadku obce Huncovce,
ustanovenia d’alSich vnutornych predpisov riadenia obce a riadiace akty starostu obce.

Clanok 4
Zdroje financovania obecného uradu obce

(1)  Financovanie a hospodarenie Obecného tradu obce Huncovce je sucast’ou rozpoctu obce
Huncovce. Rozpocet obce Huncovce obsahuje samostatné polozky rozsahu objemu
mzdovych prostriedkov zamestnancov obce aj rozsahu finan¢nych prostriedkov ur¢enych
na nakup technickych prostriedkov a d’al§ich prostriedkov a potrieb potrebnych pre
zabezpecenie chodu Obecného tradu obce Huncovce.

(2)  Podrobnosti hospodarenia a nakladania s finanénymi prostriedkami obce aj s majetkom

obce ur¢uju ustanovenia Zasad hospodarenia s finanénymi prostriedkami obce Huncovce,
ustanovenia Zasad hospodarenia a nakladania s majetkom obce Huncovce, ustanovenia
Smernice pre finan¢né riadenie a finanéni kontrolu v obci Huncovce, ustanovenia
dalsich vnutornych predpisov riadenia obce a riadiace akty starostu obce.

3 zédkon €. 599/2001 Z. z. 0 osved&ovanti listin a podpisov na listinach okresnymi tradmi a obcami v zneni
neskorsich predpisov
4§ 4 odsek 3 zakona o obecnom zriadeni
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CAST DRUHA
POSTAVENIE VOLENYCH ORGANOV OBCE
VO VZTAHU K OBECNEMU URADU OBCE

Clanok 5

Obecné zastupitel’stvo obce’ a organy obecného zastupiteP’stva obce®
vo vzt’ahu k obecnému uradu obce

(1)

2

&)

Clanok 6
Starosta

(1)

2)
3)

4

Obecny urad obce Huncovce prostrednictvom zamestnancov obce je administrativnym,
organizatnym aj registratirnym zazemim pre Obecné zastupitel'stvo obce Huncovce
ajeho organy, v sulade s napliiou prace jednotlivych zamestnancov obce a v stlade s
riadiacimi rozhodnutiami starostu obce.

Obecnému zastupitel'stvu obce Huncovce je vo vztahu kobecnému tradu obce
vyhradené rozhodovanie vo veciach vrozsahu v stlade sustanoveniami osobitnych
predpisov.’

Obecné zastupitel'stvo obce nie je pri riadeni obecného tradu obce a zamestnancov obce
orgdnom obce opravnenym zasahovat’ do pravomoci a pdsobnosti vyhradenej starostovi
obce.®

obce’ vo vzt’ahu k obecnému tiradu obce

Starosta obce Huncovce je predstavitelom obce a najvysSim vykonnym orgdnom obce

Huncovce.'® Obecny tirad obce Huncovce je zazemim starostu obce pre tento vykon.

Starosta obce je Statutirnym organom obce, aj obce ako zamestnavatel'a.'!

Funkcia starostu obce je verejna funkcia,'? ktora sa nevykonava v pracovnom pomere.

Starosta obce vykonava funkciu v celom rozsahu. Rozsah vykonu funkcie starostu obce

ur¢i obecné zastupitel'stvo obce najneskor 90 dni pred volbami na celé funkcéné

obdobie."* Vo vymedzenom rozsahu'* sa starosta obce posudzuje ako zamestnanec obce.

Starosta obce riadi pracu obecného tradu obce' a vo vztahu k obecnému turadu obce

a k zamestnancom obce najma:

a) rozhoduje o organizacnej Struktiire obecného uradu obce: rozhoduje o zvyseni poctu
pracovnych miest aj o zruSeni pracovnych miest v dosledku ktorych dojde
k nadbytoCnosti zamestnancov a k ich uvolneniu z pracovného pomeru
z organizacnych dovodov,

5§ 11 odsek 1 zdkona o obecnom zriadeni
6§ 10 odsek 2 zdkona o obecnom zriadeni
"najméi § 11 odsek 4 zakona o obecnom zriadeni, zakon ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich

predpisov,

zakon €. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy a o zmene a doplneni

niektorych zédkonov v zneni neskorsich predpisov a d’alsie

8 najmé zdkon o obecnom zriadeni

% § 13 zakona o obecnom zriadeni

108 13 odsek 1 zakona o obecnom zriadeni

11§ 13 odsek 5 zakona o obecnom zriadeni

12.§ 13 odsek 1 zakona o obecnom zriadeni, § 2 odsek 1 zdkona ¢&. 253/1994 Z. z. o pravnom postaveni a
platovych pomeroch starostov obci a primatorov miest v zneni neskorsich predpisov

13§ 11 odsek 4 pismeno i) zdkona o obecnom zriadeni

14§ 2 odse

k 3 zakona ¢. 253/1994 Z. z. o pravnom postaveni a platovych pomeroch starostov obci a

primatorov miest v zneni neskorsich predpisov
15§ 16 odsek 3 zakona o obecnom zriadeni
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Clanok 7

b) rozhoduje o zriadeni alebo zruSeni organizacnych ttvarov, referatov aoich
pOsobnosti,

¢) vymenuva a odvolava prednostu obecného uradu obce bez vyberového konania,'®

d) vydava Organiza¢ny poriadok obecného uradu, Pracovny poriadok zamestnancov
obce, Poriadok odmefiovania zamestnancov obce'” a dalSie organiza¢né, personalne
a uctovné vnutorné predpisy,

e) vydava dalSie akty riadenia zamestnancov obce,

f) v pracovnopravnych a mzdovych veciach plni tlohu zamestnavatel'a, Statutarneho
organu zamestndvatela aj vedceho zamestnanca,'® uzatvara pracovné zmluvy,
dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru, stara sa o skvalithovanie
kvalifika¢nej Struktiry zamestnancov obce pracujucich v obci na obecnom trade obce
aj na d’alSich pracoviskach,

g) je opravneny rozhodovanim o pravach, pradvom chranenych zaujmoch alebo
povinnostiach fyzickych osob a pravnickych osob v oblasti verejnej spravy pisomne
poverit zamestnanca obce; povereny zamestnanec obce rozhoduje v mene obce

v rozsahu vymedzenom v pisomnom povereni. '’

Zastupca starostu obce” vo vztahu k obecnému dradu obce

(1)
2)
3)

Zastupca starostu obce zastupuje starostu obce vyhradne v rozsahu urenom starostom
obce v pisomnom povereni.?!

Plnenie uloh starostu obce v plnom rozsahu, ak zanikne mandat starostu obce pred
uplynutim funkéného obdobia tymto nie je dotknuté.*

Vykon funkcie zastupcu starostu obce nezaklada jeho pracovny pomer k obci Huncovce.

Clanok 8
Hlavny kontrolér obce* vo vzt'ahu k obecnému diradu obce

(1)

2)
)
(4)

Hlavny kontrolér obce (dalej aj ,, Alavny kontrolor v prislusnom gramatickom tvare) je
zamestnancom obce a ak ustanovenia zadkona o obecnom zriadeni neustanovuju inak,
vztahuju sa na neho vsetky prava a povinnosti ostatného vediceho zamestnanca.’*
Hlavny kontroloér obce nema riadiacu funkciu.

Kvalifikacnym predpokladom na funkciu hlavného kontroléora obce je ukoncené
minimalne aplné stredné vzdelanie.”

Hlavny kontrolér obce je zamestnancom obce v rozsahu 0,30 tvizku. Rozsah vykonu
funkcie hlavného kontroléra obce uréi obecné zastupitel'stvo obce? prijatim uznesenia.
Obecny urad obce je pracoviskom hlavného kontrolora obce.

16 ustanovenia Pracovného poriadku zamestnancov obce Huncovcee, § 17 odsek 1 zdkona o obecnom zriadeni,
§ 5 odsek 1 zakona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov
17§ 13 odsek 4 pismeno d) zdkona o obecnom zriadeni

18§ 9 odsek 3 zakona ¢&. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov

19°§ 13 odsek 5 zadkona o obecnom zriadeni

20'8 13b zékona o obecnom zriadeni

21'§ 13b odsek 3 zakona o obecnom zriadeni

22§ 13b odsek 4 zakona o obecnom zriadeni

23818, § 18a - § 18g zakona o obecnom zriadeni

24§ 18 odsek 1 zakona o obecnom zriadeni, zékon ¢&. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v
zneni neskorsich predpisov

23 § 18a odsek 1 zdkona o obecnom zriadeni

26§ 11 odsek 4 pismeno j) zakona o obecnom zriadeni
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(5)  Obecny tirad obce podlieha kontrolnej ¢innosti hlavného kontroléra obce.?’
(6) Hlavny kontroldr obce vykonava kontrolni ¢innost’ v rozsahu v stlade s ustanoveniami

osobitného predpisu®® a pri vykone kontrolnej &innosti postupuje v stlade
s ustanoveniami osobitného predpisu?® a vnitorného predpisu obce o pravidlach
kontrolnej ¢innosti obce.

(7) Hlavny kontrolér obce ma postavenie zodpovednej osoby v ramci vnutorného systému

preverovania oznameni protispolo¢enskej ¢innosti.*

CAST TRETIA

STRUKTURA OBECNEHO URADU OBCE A VNUTORNE RIADIACE VZTAHY

Clanok 9

Struktiira obecného viradu obce
(1)  Struktaru obecného tradu obce Huncovce tvoria:
a) organiza¢né Utvary a utvary:
1. organiza¢né tvary pre kompletné zabezpecovanie spravy obce:

a.

g.

organiza¢ny utvar Ekonomika, rozpocet, ctovnictvo, Skolstvo, majetok obce,
civilna ochrana,

organizacny utvar Evidencia obyvatel'ov, dane, poplatky, pokladiia, overovanie
listin,

organizacny utvar Personalistika, mzdy, odpadové hospodarstvo, sluzby
zamestnanosti, kulttra a Sport,

organizacny utvar Podatelna, cintorinske sluzby, majetok obce,
volby/referenda,

organizatny Gtvar Udrzba majetku, miestnych komunikécii a verejnych
priestranstiev,

organizacny utvar Koordinator aktivacnych prac, zberny dvor, upratovanie
budov,

organizacny utvar Stavby, Zivotné prostredie, investicnd cinnost, Uzemné
planovanie, socialne sluzby,

2. utvary zriadené obcou na ucel prenesené¢ho vykonu S$tatnej spravy (d’alej aj

,,organizacny utvar‘‘ v prislusnom gramatickom tvare): Dobrovol'ny hasi¢sky zbor
obce Huncovce (dalej aj ,,dobrovolny hasicsky zbor obce* v prisluSnom
gramatickom tvare),

b) pracovné miesta — pracovné pozicie.
(2) Organizacny utvar obecného tradu obce je organizacnou jednotkou obecného uradu

obce, ktora je odborne zamerana na Specializované Cinnosti potrebné pre zabezpecenie
uloh obce a pre kompletnu spravu obce. Organizacny uUtvar tvoria priamo samostatné
pracovné pozicie — pracovné miesta.

27§ 18d odsek 2 pismeno a) zdkona o obecnom zriadeni

8 najmi zdkon o obecnom zriadeni

2 najmi § 20 - § 27 zékona ¢&. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov

30°§ 10 odsek 1 zékona &. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov protispolodenskej ¢innosti a 0 zmene a
doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov
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3)

4

)

(6)

(7

@®)

)

Utvar zriadeny obcou na vykon niektorych &innosti pri prenesenom vykone $tatnej spravy
je organiza¢nou jednotkou obecného turadu obce, prostrednictvom ktorej obec
zabezpeluje najmi zasahovu &innost' pri mimoriadnych udalostiach. Utvar zriadeny
obcou na vykon niektorych ¢innosti pri prenesenom vykone Statnej spravy tvoria priamo
samostatné pracovné pozicie — pracovné miesta.
Pracovné miesto v tomto Organiza¢nom poriadku je zakladny ¢lanok Struktury obecného
uradu obce. Rozhodovanie o zriadeni pracovného miesta alebo o zruseni pracovného
miesta je vyhradené starostovi obce. Pracovné miesto v ramci Struktiry obecného tradu
obce je vytvorené ako dlhodobé pracovné miesto.
Pracovna pozicia v tomto Organizatnom poriadku je konkrétne pomenované pracovné
miesto obsahovo vymedzené suhrnom pracovnych Ccinnosti v sulade so zakladnou
naplilou prace a vymedzené konkrétnymi kvalifikaénymi predpokladmi a poziadavkami.
Organizacné Utvary a utvary medzi sebou tizko spolupracuji pri plneni uloh, ktoré pre
nich vyplyvaji zustanoveni prislusnych osobitnych predpisov az naplne prace
zamestnancov obce podla tohto Organizacného poriadku, priCom uplatiuji zakladné
principy:
a) zabezpecenie uloh obce,
b) spolupraca pri vykone ¢innosti vo veciach, ktoré patria do pravomoci a posobnosti
dvoch alebo viacerych organiza¢nych tutvarov obecného tiradu obce,
¢) koordinacia stanovisk, zaverov, vystupov.
Vybavenie agendy, veci, Cinnosti, na vybavenie ktorych nie je prislusny ziadny
organizacny utvar prideli starosta obce na vybavenie organiza¢nému utvaru, ktory
obvykle vykonava pribuzné ¢innosti.
V sulade so zmluvnymi podmienkami programov a projektov na podporu zamestnanosti
moézu byt docasnymi zamestnancami obce aj fyzické osoby zamestnané na zéklade
podmienok programov a projektov na podporu zamestnanosti. Zamestnanci obce,
zamestnani na zaklade podmienok programov a projektov na podporu zamestnanosti nie
st sucast’ou organizaénej Struktiry obecného tradu obce.
Horizontalna aj vertikdlna schéma zakladnej organizacnej Struktiry obecného turadu
v rozsahu organizaénych ttvarov a organizacnych zloziek tvori Prilohu 1 tohto
Organizac¢ného poriadku.

Clanok 10
Vniitorné riadiace vzahy obecného uradu obce

(M
)

3)
(4)

Pracu obecného tiradu obce riadi starosta obce.>'

Organizacné riadenie obecného uradu obce je uskutociiované v sulade s ustanoveniami

prislusnych osobitnych predpisov a vnutornych predpisov riadenia obce.

Organizacny Utvar, alebo organiza¢nu zlozku moze riadit’ starosta obce.

Personalne riadenie obecného turadu obce je uskuto¢iiované v stlade s vertikalnou

hierarchiou a vnutornymi riadiacimi vztahmi upravenymi ustanoveniami  tohto

Organiza¢ného poriadku:

a) Organiza¢né¢ utvary Ekonomika, rozpocet, uUcCtovnictvo, Skolstvo, majetok obce,
civilnd ochrana, Evidencia obyvatelov, dane, poplatky, pokladna, overovanie listin,
Personalistika, mzdy, odpadové hospodarstvo, sluzby zamestnanosti, kultira a Sport,
Podatel'fia, cintorinske sluzby, majetok obce, volby/referendd, Udrzba majetku,
miestnych komunikacii a verejnych priestranstiev, Koordinator aktivaénych prac,

31'8 16 odsek 3 zakona o obecnom zriadeni
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zberny dvor, upratovanie budov a Stavby, Zivotné prostredie, investicna cinnost’,
uzemné planovanie, socialne sluzby riadi starosta obce.
b) utvar dobrovol'ny hasi¢sky zbor obce riadi starosta obce.
(5) Vzajomna podriadenost’ zamestnancov obce v ramci vnutornych riadiacich vztahov je
v sulade s ustanoveniami osobitného predpisu.*

Clanok 11

Veduci zamestnanci obce
Obec nema vytvorené samostatné pracovné miesta veducich zamestnancov obce, jedinou
osobou v pozicii vediceho zamestnanca obce je starosta obce.

Clanok 12
Zamestnanci obce

(1)  Zamestnanci obce s zamestnancami pri vykone prace vo verejnom zaujme.*

(2) Zakladna napln prace zamestnancov obce pre konkrétne pracovné pozicie v ramci
jednotlivych organizacnych ttvarov a utvarov obecného uradu obce vratane
pozadovanych  kvalifikaénych  predpokladov**  akvalifikaénych  poziadaviek
zamestnancov obce je sucastou Prilohy 2 tohto Organiza¢ného poriadku. Postup pre
urcenie kvalifikacnych predpokladov a kvalifikacnych poziadaviek zamestnancov obce
upravuji ustanovenia Pracovného poriadku zamestnancov obce. Podrobna napln prace
zamestnancov obce je ako dolozka neoddelite'nou suc¢astou ich pracovnej zmluvy.

(3) Pracovnopravne vztahy zamestnancov obce upravuju ustanovenia osobitnych
predpisov? a ustanovenia Pracovného poriadku zamestnancov obce.

(4) Odmenovanie zamestnancov obce upravuju ustanovenia osobitného predpisu®
a ustanovenia Poriadku odmenovania zamestnancov obce.

Clanok 13
Vseobecné personalne zloZenie organiza¢nych ttvarov
(1)  Organiza¢ny utvar Ekonomika, rozpocet, uctovnictvo, Skolstvo, majetok obce, civilna
ochrana tvoria dvaja zamestnanci obce, organiza¢ny utvar Evidencia obyvatelov, dane,
poplatky, pokladna, overovanie listin tvoria dvaja zamestnanci obce, organizacny Utvar
Personalistika, mzdy, odpadové hospodarstvo, sluzby zamestnanosti, kultiira a Sport tvori
jeden zamestnanec obce, organiza¢ny Utvar Podatel’na, cintorinske sluzby, majetok obce,
vol'by/referendd tvori jeden zamestnanec obce, organizatny utvar Udrzba majetku,
miestnych komunikécii a verejnych priestranstiev tvoria Styria zamestnanci obce a
organizaCny utvar Koordinator aktivacnych prac, zberny dvor, upratovanie budov tvori
jeden zamestnanec obce, vSetci zamestnanci obce v rozsahu 1,0 uvizku.
(2) Organizaény utvar Stavby, zivotné prostredie, investi¢na ¢innost, uzemné planovanie,
socidlne sluzby a organizacny Utvar Dobrovol'ny hasi¢sky zbor obce Huncovce nemaju
vytvorené samostatné pracovné miesta.

32§ 7 zékona &. 552/2006 Z. z. o vykone price vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov

33§ 1 odsek 2 zékona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov

3 najmi § 2 odsek 3 zékona ¢. 553/2003 Z. z. o odmetiovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

35 najmi zékon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov, zdkon ¢&. 552/2003 Z. z. o
vykone préace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov

36 zakon €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
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CAST STVRTA
SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 14
Spolo¢né ustanovenia

(1)  Organizacny poriadok obecného turadu obce Huncovce je zavdzny pre vsetkych
zamestnancov obce Huncovce.

(2)  Starosta obce oboznami vsetkych zamestnancov obce s tymto Organizaénym poriadkom
najneskor v den jeho ucinnosti, u novych zamestnancov obce najneskor v dent ich nastupu
do zamestnania.

(3) Starosta obce priebezne oboznami zamestnancov obce so zmenami tohto Organiza¢ného
poriadku.

(4) Starosta obce je osobou opravnenou vykonavat’ kontrolu dodrziavania ustanoveni tohto
Organizacného poriadku a vyzaduje jeho dosledné plnenie. Kontrolu dodrziavania
ustanoveni Organiza¢ného poriadku je opravneny vykonavat aj hlavny kontrolor obce.

(5) Na ugely informovania verejnosti obec bez sthlasu dotknutej osoby spristupni®’
opravnené informéacie o vedicich zamestnancoch obce®® vykonavajicich prace vo
verejnom zaujme.*’ Obec ako zamestnavatel je vrozsahu v stlade sustanoveniami
osobitného predpisu*’ opravnena poskytovat' osobné tidaje zamestnanca obce. Pravo na
ochranu osobnych udajov zamestnancov obce a povinnosti obce pri ochrane osobnych
tidajov*' zamestnancov obce tymto nie su dotknuté.

(6) Obec informuje*’ kazdého zamestnanca obce o rozsahu a spdsobe spractivania jeho
osobnych udajov, ktoré obec ziskala, alebo méze ziskat' od zamestnanca obce v suvislosti
sjeho pracovnou Ccinnostou a odmenovanim. Zaznam o poskytnuti informacie
o spracuvani osobnych idajov zamestnanca obce je sti¢ast'ou jeho osobného spisu.

(7) Rozhodovanie o zmene organizacnej Struktiry obecného uradu obce je vyhradené
starostovi obce. Pri rozhodovani o zmene organizacnej Struktiry obecného uradu obce
starosta obce zohladni a dodrziava aktualny rozpocet obce. Rozhodovanie obecného
zastupitel'stva obce o rozpocte obce a zmenach rozpoctu obce tymto nie je dotknuté.

(8) Ustanovenia Zasad hospodarenia s finanénymi prostriedkami obce nie st ustanoveniami
tohto Organiza¢ného poriadku dotknuté.

37§ 9 odsek 3 zékona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov v nadvéznosti na § 78 odsek 2 zakona ¢.
18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov

38 8 9 odsek 3 &. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov

39°§ 9 odsek 3 zdkona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov v nadvéznosti na ¢lanok 2 odsek 1
pismeno zp) ustavného zdkona ¢. 357/2004 Z. z. o ochrane verejného zaujmu pri vykone funkcii verejnych
funkcionarov v zneni neskorsich predpisov

40°§ 78 odsek 3 zakona ¢&. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov

4 najmi zdkon &. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gidajov a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov

428 19 zékona ¢. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov
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)
(10)

(11)

(12)

Obligatornost zékladnej finanénej kontroly* nie je ustanoveniami tohto Organizaéného
poriadku dotknuta.

Vo veciach, pri institatoch alebo pri vztahoch suvisiacich s organizaciou obecného uradu
obce, podrobnejSie neupravenych ustanoveniami tohto Organizacného poriadku,
zodpovedné osoby postupuju v stlade s ustanoveniami prislusnych vSeobecnych
a osobitnych predpisov

Ak sa niektoré z ustanoveni tohto Organizacného poriadku celkom alebo sc¢asti stane
neplatnym, neuplatnitelnym alebo nezadkonnym v dosledku zmeny prislusného
ustanovenia vSeobecného alebo osobitného pravneho predpisu, alebo ak sa niektory odkaz
na prislu§né ustanovenie v§eobecného alebo osobitného pravneho predpisu, na ktory sa
odvoléava niektoré z ustanoveni tohto Organizacného poriadku, celkom alebo scasti stane
neplatnym alebo neuplatnitelnym, nema tato skutoCnost’ vplyv na platnost’, Géinnost’,
uplatnitelnost’ alebo zakonnost tohto Organizacného poriadku. V takom pripade sa
starosta obce Huncovce zavdzuje Co najskor nahradit’ dotknuté ustanovenie tohto
Organiza¢ného poriadku alebo dotknuty odkaz novym ustanovenim alebo novym
odkazom vydanim zmeny alebo doplnenia tohto Organizacného poriadku alebo vydanim
nového Organiza¢ného poriadku obce Huncovce.

Organizacny poriadok obecného turadu obce Huncovce je kdispozicii vSetkym
zamestnancom obce v elektronickej forme na elektronickom ulozisku obce a v tlacenej
forme u starostu obce. Popis organiza¢nej Struktiry obecného uradu obce ako sucast
organiza¢nej Struktiry obce obec zverejni.**

Clanok 15
Prechodné ustanovenia

(1

2)

Zaradenie zamestnancov obce na pracovné pozicie a rozsah néplne prace v pracovnych
zmluvach zamestnancov obce starosta obce upravi a da do suladu s ustanoveniami tohto
Organiza¢ného poriadku najneskor do devét'desiat dni odo dia jeho ucinnosti.

Zaradenie zamestnancov obce na pracovné pozicie a rozsah naplne prace v pracovnych
zmluvach zamestnancov obce, ktoré su v sulade s ustanoveniami tohto Organizacného
poriadku ostdvaju nezmenené a v platnosti.

Clanok 16
Zavereéné ustanovenia

(1

2)

Rozhodovat’ o vydani, zmene, doplneni a zruSeni Organizacného poriadku obecného
uradu obce Huncovce je v sulade s ustanovenim § 13 odsek 4 pismeno d) zédkona o
obecnom zriadeni vyhradené starostovi obce Huncovce. Pravo na prerokovanie®® tymto
nie je dotknuté. Starosta obce informuje obecné zastupitel’stvo obce o vydani a zmenach
Organizaéného poriadku obecného tradu obce Huncovce.*

Ovydani Organiza¢ného poriadku obecného tUradu obce Huncovce, v sulade
s ustanoveniami zdkona o obecnom zriadeni a v sulade s ustanoveniami Statiitu obce
Huncovce rozhodol starosta obce Huncovce dna 30. 1. 2025 vydanim rozhodnutia

43 § 7 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov

v zneni neskorsich predpisov

4§ 5 odsek 1 pismeno a) zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene
a doplneni niektorych zékonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov

45§ 237 zékona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov

46 8§ 13 odsek 4 pismeno d) zakona o obecnom zriadeni

10
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¢. 1/2025. Organizacny poriadok obecného turadu obce Huncovce je prilohou

predmetného rozhodnutia starostu obce Huncovce.
(3) Nadobudnutim t¢innosti tohto Organiza¢ného poriadku obecného uradu obce Huncovce

sa zrusuje Organizacny poriadok obecného uradu obce Huncovce ucinny od 1. 1. 2019,

vratane zmien a doplneni.
(4) Organiza¢ny poriadok Obecného tradu obce Huncovce nadobuda ucinnost dna

1. 2.2025.

Ing. Peter Majercak
starosta obce

Pocet priloh: 2

ZOZNAM PRILOH
Cislo NAZOV PRILOHY Pocet
prilohy stran
1. | Zakladna schéma Struktiry obecného tiradu obce 1
5 Napli prace a kvalifikacné predpoklady pre pracovné pozicie X
podla organizacnej Struktiry obecného tiradu obce
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OBEC HUNCOVCE
ORGANIZACNY PORIADOK OBECNEHO URADU OBCE HUNCOVCE

HUNCOVCE

Priloha 1 vnitorného predpisu riadenia obce €. 1/2025

STAROSTA OBCE

KONTROLOR OBCE

HLAVNY

4—

)

DOBROVOLNY
HASICSKY

ZBOR OBCE
(U]

——/

ochrana

2

Ekonomika, rozpocet,
ucétovnictvo, skolstvo,
majetok obce, civilna

Personalistika, mzdy,
odpadové hospodarstvo,
sluzby zamestnanosti,

kultara a Sport

(1)

dane, poplatky,
pokladna, overovanie
listin

()

Evidencia obyvatel'ov,

Udrzba majetku,
miestnych komunikacii
a verejnych

priestranstiev

(4)

Podatelna, cintorinske
sluzby, majetok obce,
vol'by/referenda

Q)]

Stavby, zivotné
prostredie, investi¢na
¢innost’, izemné
planovanie, socialne
sluzby (0)

Koordinator
aktivacnych prac,
zberny dvor,
upratovanie budov

M
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Priloha 2 vntitorného predpisu riadenia obce ¢. 1/2025

NAPLN PRACE A KVALIFIKACNE PREDPOKLADY PRE PRACOVNE POZICIE
PODIA ORGANIZACNEJ STRUKTURY OBECNEHO URADU OBCE HUNCOVCE

PRACOVNA POZICIA:

KVALIFIKACNY PREDPOKLAD VZDELANIA:
minimalne ukoncéené:

KVALIFIKACNE POZIADAVKY:

ORGANIZACNY UTVAR:

ZAKLADNA NAPLN PRACE

PRACOVNA POZICIA:

KVALIFIKACNY PREDPOKLAD VZDELANIA:
minimalne ukondéené:

KVALIFIKACNE POZIADAVKY:

ORGANIZACNY UTVAR:

ZAKLADNA NAPLN PRACE

13
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PRACOVNA POZICIA:

KVALIFIKACNY PREDPOKLAD VZDELANIA:
minimalne ukoncené:

KVALIFIKACNE POZIADAVKY:

ORGANIZACNY UTVAR:

ZAKLADNA NAPLN PRACE

PRACOVNA POZICIA:

KVALIFIKACNY PREDPOKLAD VZDELANIA:
minimalne ukoncCené:

KVALIFIKACNE POZIADAVKY:

ORGANIZACNY UTVAR:

ZAKLADNA NAPLN PRACE

14
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PRACOVNA POZICIA:

KVALIFIKACNY PREDPOKLAD VZDELANIA:
minimalne ukoncené:

KVALIFIKACNE POZIADAVKY:

ORGANIZACNY UTVAR:

ZAKLADNA NAPLN PRACE

PRACOVNA POZICIA:

KVALIFIKACNY PREDPOKLAD VZDELANIA:
minimalne ukonc¢ené:

KVALIFIKACNE POZIADAVKY:

ORGANIZACNY UTVAR:

ZAKLADNA NAPLN PRACE

PRACOVNA POZICIA:

KVALIFIKACNY PREDPOKLAD VZDELANIA:

15
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minimalne ukoncené:

KVALIFIKACNE POZIADAVKY:

ORGANIZACNY UTVAR:

ZAKLADNA NAPLN PRACE

PRACOVNA POZICIA:

KVALIFIKACNY PREDPOKLAD VZDELANIA:
minimalne ukonc¢ené:

KVALIFIKACNE POZIADAVKY:

ORGANIZACNY UTVAR:

ZAKLADNA NAPLN PRACE

PRACOVNA POZICIA:

KVALIFIKACNY PREDPOKLAD VZDELANIA:
minimalne ukonc¢ené:

KVALIFIKACNE POZIADAVKY:

16
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ORGANIZACNY UTVAR:

ZAKLADNA NAPLN PRACE

PRACOVNA POZICIA:

KVALIFIKACNY PREDPOKLAD VZDELANIA:

minimalne ukoncené:

KVALIFIKACNE POZIADAVKY:

ORGANIZACNY UTVAR:

ZAKLADNA NAPLN PRACE

PRACOVNA POZICIA:

KVALIFIKACNY PREDPOKLAD VZDELANIA:

minimalne ukoncené:

KVALIFIKACNE POZIADAVKY:

ORGANIZACNY UTVAR:

ZAKLADNA NAPLN PRACE
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